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[bookmark: _Toc489533785][bookmark: _Toc489533297][bookmark: _Toc484762136][bookmark: _Toc18693][bookmark: _Toc155599810][bookmark: _Toc484762137]第一章 招标公告

太原重型机械集团有限公司（以下简称：“太重集团”或“我公司”）拟确定法律服务中介机构备选库入围机构，现面向社会公开征集法律服务中介机构，经我公司审核评比后，可入围太原重型机械集团有限公司法律服务中介机构库。根据需要，拟对太原重型机械集团有限公司公开选聘法律服务中介机构备选库项目(招标编号：YB24X036  )进行招标。
招标方式为：招标☑ 议标□；招标类别为：单价标☑ 量标□。
[bookmark: _Toc155599811]1.1项目名称
太原重型机械集团有限公司公开选聘法律服务中介机构备选库项目。
[bookmark: _Toc155599812]1.2服务期限 
自签订协议之日起三年
[bookmark: _Toc155599813]1.3服务范围
太原重型机械集团有限公司及其所属全资、控股或实际控制的子公司。
[bookmark: _Toc155599814]1.4服务内容
公司需要多次重复采购的法律服务中介机构项目，通过市场化公开竞争方式，择优选聘专业技术强、服务质量好、从业经验优的法律服务中介机构，以提升集团公司及其下属子公司外聘法律服务中介机构的工作质量和服务水平。包括但不限于公司业务工作中的专项或整体法律咨询和服务业务： 
（一）公司业务：包括公司/企业设立登记；公司改制、重组、破产、清算，公司治理；合规建设；公司合并与分立；为企业日常运营、产权结构调整、重要规章制度建立、法律风险防范等提供持续性法律服务。
（二）合同法律风险管理业务：包括公司日常合同、法律文件审核及风险提示；业务框架搭建及合同全流程服务；合同纠纷争议解决等。
（三）证券与资本市场业务：包括IPO；境内外债券发行；上市公司并购与重大资产重组；上市公司再融资、股权激励、合规风险控制等。
（四）投资并购与银行金融业务：股权收购和资产收购；财务投资和战略投资；一般性借贷业务；项目融资；债务重组；不良资产处置、票及票据融资；担保等。
（五）私募股权业务：包括基金和基金管理公司的设立；基金管理人及产品的登记备案、合规事务；基金对外投资和投资项目的退出；基金和基金管理公司的内部治理；企业的私募融资等。
（六）人力资源合规审查、劳动争议业务：包括日常劳动人事管理；劳动人事各类法律文件拟定(包括保密协议与竞业限制协议)；劳动争议解决；企业劳动合规调查；股权激励与其他激励；特殊情形下员工劳动关系的处理等。
（七）房地产与建设工程业务：包括土地出让和转让；房地产项目法律风险分析及评估；工程招投标及发承包管理；物业管理及生活服务；勘察、设计、施工、监理等文件合规性审查；工程质量、工期、成本、索赔、结算及争议解决；房地产和建筑仲裁、诉讼案件代理等。
（八）知识产权业务：包括各类知识产权的权利申请；知识产权的转让及各种类型的许可安排版权保护；侵权调查；企业商业秘密保护；侵权、许可、权属纠纷的争议解决等。
（九）行政业务：包括行政法律咨询；与行政许可有关的法律事务，包括但不限于代理行政许可、行政处罚、行政强制执行；代理行政听证行政复议、行政诉讼；其他行政法律业务等。
（十）刑事业务：包括刑事案件控告、举报；刑事辩护；刑事合规法律咨询、合规培训；刑民交叉业务；刑行交叉业务等。
[bookmark: _Toc155599815]1.5招标范围
公开选聘法律服务中介机构备选库。
[bookmark: _Toc155599816]1.6应聘机构资格要求
1.6.1具有司法部门批准的相关执业资质，严格遵守国家相关法律法规，近三年内没有违法违规执业行为；社会信誉良好，没有违反法律法规、职业道德和执业准则的不良记录，通过上一年度年检。在“信用中国”网站平台未被列入严重失信主体名单；在国家企业信用信息公示系统中未被列入严重违法失信企业名单；
1.6.2财务状况良好，健全的财务会计制度，需提供近一年的财务报表复印件（仅须包含审计报告封面至签字页，资产负债表、利润表及现金流量表）；
[bookmark: _GoBack]1.6.3近三年（2021年-2023年）具备1家及以上上市公司证券业务服务业绩（提供合同协议书）或具备1家及以上债券发行业务服务业绩（提供合同协议书）或具备1件及以上最高人民法院或2件及以上高级人民法院诉讼业绩（提供案例及相应证明文件），并具备1家及以上国有企业（国有全资或国有控股）服务业绩（提供合同协议书）；
[bookmark: _Hlk155084577]1.6.4 近三年（2021年-2023年）具有企业融资发债、投资并购、公司上市等非诉业务业绩（提供合同协议书）和标的额在2000万元及以上的债权清收、合同纠纷等诉讼业务业绩（提供案例及相应证明文件）；
1.6.5受聘律师派出的服务团队人员数量不少于5人，主办律师不少于2名，主办律师应当具有10年以上执业经验或相关工作经历，协办律师执业年限应在1年以上，应有良好的职业道德、良好的协调沟通能力，具备较高的专业素质；
1.6.6与集团总部及所属各子企业未发生过纠纷（诉讼、仲裁等），没有利益冲突或者存在不良记录。
1.6.7具有下列情况之一的，不得同时参与本项目的投标，否则相关投标均无效：
（1）单位负责人为同一人或者存在控股、管理关系的不同单位；
（2）具有投资参股关系的关联企业；
（3）董事、监事、总经理、副总经理和财务负责人相互兼职的关联企业。
1.6.8法律、行政法规规定的其他条件。
注：若为非法人组织机构，法定代表人可理解为负责人、执行事务合伙人等。
[bookmark: _Toc155599817]1.7报名要求
[bookmark: _Toc152858154]1.7.1投标人需按招标文件要求进行投标。
1.7.2报名时需提供的资料：
营业执照（副本）；基本账户开户许可证（副本）；法定代表人授权书和被授权人身份证复印件（非法定代表人参加时）、法定代表人身份证复印件；入库申请表；应聘机构相关执业资格证书或备案文件复印件；执业人员名单及执业资格证书复印件；信用中国截图，企业信用信息公示系统截图；近三年无违法违规记录说明及证明材料；应聘机构基本情况简介；关于承接我公司及下属公司项目的服务方案及服务承诺以及应聘机构资格要求中所要求的证明文件等。
1.7.3凡具有法人资格、并具备与标的物相适应的完成能力、符合和响应相应资质、相关要求的单位均可参加报名。
[bookmark: _Toc155599818]1.8投标文件的递交
1.8.1 投标文件递交的截止时间为： 2024   年 01 月  23  日 (北京时间)，地点为太原市小店区正阳街85号太重集团总部。
1.8.2投标文件递交方式：通过邮寄方式递交。
1.8.3逾期送达的或者不按照招标文件要求密封的投标文件，招标人将予以拒收。
[bookmark: _Toc155599819]1.9联系方式
联系单位：太原重型机械集团有限公司
联系人：郭一呈 
联系电话：18636131182                        
邮箱：tzjtflswb@163.com
招标组织单位：太原重工股份有限公司采购中心
地址：山西（太重）智能高端装备产业园区
上述内容如有变动，以我公司另行通知为准。


[bookmark: _Toc20396] 招标人：太原重型机械集团有限公司
         招标组织单位：太原重工股份有限公司采购中心
  2024      年   1     月   12       日


[bookmark: _Toc20054][bookmark: _Toc489533298][bookmark: _Toc489533786][bookmark: _Toc155599820]第二章 总则
1.根据《中华人民共和国招标投标法》、《中华人民共和国招标投标法实施条例》等有关法律、法规和规章的规定，本招标项目已具备招标条件，现进行招标。
2.本次项目的招标人为：太原重型机械集团有限公司。
3.本次招标活动的组织单位为：太原重工股份有限公司采购中心。
4. 招标项目名称：太原重型机械集团有限公司公开选聘法律服务中介机构备选库项目
5.合格的投标人：凡具有法人资格、并具备与标的物相适应的完成能力和符合、响应相应资质、相关要求并经过报名审核合格的单位均可参加投标。
6.本次招标活动坚持“公开、公正、公平，满足招标人要求”的原则。

[bookmark: _Toc484762138]

[bookmark: _Toc489533299][bookmark: _Toc489533787][bookmark: _Toc2732][bookmark: _Toc155599821]第三章 招标项目范围及要求
[bookmark: _Toc489533788][bookmark: _Toc7195][bookmark: _Toc155599822]3.1 项目简介
为响应太重集团“大集团”管控及降本增效文件精神，进一步规范集团法律服务中介机构的选聘和使用，发挥法律服务中介机构对太重集团法治国企建设、改革发展、纠纷化解和风险防范等工作的专业保障服务作用，促进法律服务工作质量提升，现根据工作需要，拟对太原重型机械集团有限公司公开选聘法律服务中介机构备选库项目进行招标。
3.1.1项目名称：太原重型机械集团有限公司公开选聘法律服务中介机构备选库项目
3.1.2项目类型：法律服务采购。
3.1.3招标内容：公司需要多次重复采购的法律服务中介机构项目，通过市场化公开竞争方式，择优选聘专业技术强、服务质量好、从业经验优的法律服务中介机构，以提升集团公司及其下属子公司外聘法律服务中介机构的工作质量和服务水平。包括但不限于公司业务工作中的专项或整体法律咨询和服务业务：
（一）公司业务：包括公司/企业设立登记；公司改制、重组、破产、清算，公司治理；合规建设；公司合并与分立；为企业日常运营、产权结构调整、重要规章制度建立、法律风险防范等提供持续性法律服务。
（二）合同法律风险管理业务：包括公司日常合同、法律文件审核及风险提示；业务框架搭建及合同全流程服务；合同纠纷争议解决等。
（三）证券与资本市场业务：包括IPO；境内外债券发行；上市公司并购与重大资产重组；上市公司再融资、股权激励、合规风险控制等。
（四）投资并购与银行金融业务：股权收购和资产收购；财务投资和战略投资；一般性借贷业务；项目融资；债务重组；不良资产处置、票及票据融资；担保等。
（五）私募股权业务：包括基金和基金管理公司的设立；基金管理人及产品的登记备案、合规事务；基金对外投资和投资项目的退出；基金和基金管理公司的内部治理；企业的私募融资等。
（六）人力资源合规审查、劳动争议业务：包括日常劳动人事管理；劳动人事各类法律文件拟定(包括保密协议与竞业限制协议)；劳动争议解决；企业劳动合规调查；股权激励与其他激励；特殊情形下员工劳动关系的处理等。
（七）房地产与建设工程业务：包括土地出让和转让；房地产项目法律风险分析及评估；工程招投标及发承包管理；物业管理及生活服务；勘察、设计、施工、监理等文件合规性审查；工程质量、工期、成本、索赔、结算及争议解决；房地产和建筑仲裁、诉讼案件代理等。
（八）知识产权业务：包括各类知识产权的权利申请；知识产权的转让及各种类型的许可安排版权保护；侵权调查；企业商业秘密保护；侵权、许可、权属纠纷的争议解决等。
（九）行政业务：包括行政法律咨询；与行政许可有关的法律事务，包括但不限于代理行政许可、行政处罚、行政强制执行；代理行政听证行政复议、行政诉讼；其他行政法律业务等。
（十）刑事业务：包括刑事案件控告、举报；刑事辩护；刑事合规法律咨询、合规培训；刑民交叉业务；刑行交叉业务等。
3.1.4服务范围：太原重型机械集团有限公司及其所属各级全资、控股或实际控制子公司。
[bookmark: _Toc1578]3.1.5招标范围：公开选聘法律服务中介机构备选库。
[bookmark: _Toc155599823]3.2投标人资格条件
[bookmark: _Toc22483]3.2.1具有司法部门批准的相关执业资质，严格遵守国家相关法律法规，近三年内没有违法违规执业行为；社会信誉良好，没有违反法律法规、职业道德和执业准则的不良记录，通过上一年度年检。在“信用中国”网站平台未被列入严重失信主体名单；在国家企业信用信息公示系统中未被列入严重违法失信企业名单；
3.2.2财务状况良好，健全的财务会计制度，需提供近一年的财务报表复印件（仅须包含审计报告封面至签字页，资产负债表、利润表及现金流量表）；
3.2.3近三年（2021年-2023年）具备1家及以上上市公司证券业务服务业绩（提供合同协议书）或具备1家及以上债券发行业务服务业绩（提供合同协议书）或具备1件及以上最高人民法院或2件及以上高级人民法院诉讼业绩（提供合同协议书），并具备1家及以上国有企业（国有全资或国有控股）服务业绩（提供合同协议书）；
3.2.4 近三年（2021年-2023年）具有企业融资发债、投资并购、公司上市等非诉业务业绩（提供合同协议书）和标的额在2000万元及以上的债权清收、合同纠纷等诉讼业务业绩（提供案例及相应证明文件）；
3.2.5受聘律师派出的服务团队人员数量不少于5人，主办律师不少于2名，主办律师应当具有10年以上执业经验或相关工作经历，协办律师执业年限应在1年以上，应有良好的职业道德、良好的协调沟通能力，具备较高的专业素质；
3.2.6与集团总部及所属各子企业未发生过纠纷（诉讼、仲裁等），没有利益冲突或者存在不良记录。
3.2.7具有下列情况之一的，不得同时参与本项目的投标，否则相关投标均无效：
（1）单位负责人为同一人或者存在控股、管理关系的不同单位；
（2）具有投资参股关系的关联企业；
（3）董事、监事、总经理、副总经理和财务负责人相互兼职的关联企业。
3.2.8法律、行政法规规定的其他条件。
注：若为非法人组织机构，法定代表人可理解为负责人、执行事务合伙人等。
[bookmark: _Toc155599824]3.3投标方义务
3.3.1.进入太重集团法律服务中介机构备选库的法律服务中介机构，发生以下事项应在10个工作日内以书面形式向我公司报告：
（1）合并、分立、解散。
（2）法人代表及负责人更换、注册资本变更。
（3）从业资质和执业人员发生变动，对执业能力产生影响。
（4）办公场所、联系电话、联系人发生变化的。
（5）涉及诉讼等事项的。
（6）因违法违规执业等因素受到行政处罚或行业协会惩戒的。
3.3.2有下列情形之一的法律服务中介机构，自事实发现之日起退出备选库：
（1）已不符合备选库入选条件的。
（2）未根据项目实际情况派出数量足够、具备相应执业能力的执业律师，致使不能按时完成项目委托业务的。
（3）执业水平、执业质量不高的。
（4）工作失误或管理不善造成重大损失的。
（5）泄露国家机密和企业商业秘密的。
（6）发现有弄虚作假、恶意串通等不诚实行为的，或近三年来有违规违法行为的。
（7）受聘法律服务中介机构将本公司法律服务项目转包、分包。
（8）分别接受利益冲突双方的委托的。
（9）因违法违规执业受到政府监管部门或行业协会监管处罚，情节严重的。
[bookmark: _Toc149204665][bookmark: _Toc155599825]3.4投标保证金
本次招标，投标单位无需缴纳投标保证金。
[bookmark: _Toc149204666][bookmark: _Toc155599826]3.5保密
参与招标投标活动的各方应对招标文件和投标文件中的商业和技术等秘密保密，否则应承担相应的法律责任。
[bookmark: _Toc149204667][bookmark: _Toc155599827]3.6语言文字
招标投标文件使用的语言文字为中文。专用术语使用外文的，应附有中文注释。
[bookmark: _Toc149204668][bookmark: _Toc155599828]3.7响应和偏差
3.7.1投标文件应当对招标文件的实质性要求和条件作出满足性或更有利于招标人的响应，否则，投标人的投标将被否决。
3.7.2投标人应根据招标文件的要求提供投标方案等内容以对招标文件作出响应。
3.7.3允许投标文件偏离招标文件某些要求的，偏差应当符合招标文件规定的偏差范围和幅度。
[bookmark: _Toc149204669][bookmark: _Toc155599829]3.8 招标文件的澄清
3.8.1 投标人应仔细阅读和检查招标文件的全部内容。如发现缺页或附件不全，应及时向招标人提出，以便补齐。如有疑问，应按规定的时间和形式将提出的问题送达招标人，要求招标人对招标文件予以澄清。
3.8.2 招标文件的澄清以投标人要求的形式发给所有购买招标文件的投标人，但不指明澄清问题的来源。
3.8.3 投标人在收到澄清后，应按规定的时间和形式通知招标人，确认已收到该澄清。
3.8.4 除非招标人认为确有必要答复，否则，招标人有权拒绝回复投标人在规定的时间后的任何澄清要求。
[bookmark: _Toc149204670][bookmark: _Toc155599830]3.9 招标文件的修改
3.9.1 招标人以规定的形式修改招标文件，并通知所有已购买招标文件的投标人。
3.9.2 投标人收到修改内容后，应按规定的时间和形式通知招标人，确认已收到该修改。
[bookmark: _Toc149204671][bookmark: _Toc155599831]3.10 招标文件的异议
投标人或者其他利害关系人对招标文件有异议的，应当在投标截止时间2日前以书面形式提出。招标人将在收到异议之日起1日内作出答复；作出答复前，将暂停招标投标活动。


[bookmark: _Toc155599832]第四章 评审标准
	序号
	评分主项
	评分小项
	总分（100分）
	主要内容
	备注

	1
	律所基本情况
（25分）
	执业律师数量
	5
	执业律师人数10人（含）以下2分；10-20人（含）3分；20-30人（含）4分；30人以上5分。
	以执业资格证书为准

	2
	
	从业律师专业证书
	5
	从业律师中有证券从业资格的得1分，有知识产权代理人资格的得1分，有基金从业资格的得1分，有银行从业资格的得1分，有其他执业资格证书的得1分，最高加5分。
	以资格证书为准

	3
	
	制度建设及异地事务所情况
	5
	律所建立了质量控制、风险控制和内部基础管理制度的得2分。在山西省内有分所加1分，在国内其他省有分所加1分，在国外有分所加1分，最高加3分。
	以提交的制度类相关材料及分所的证照为准

	4
	
	办公场所情况
	5
	有固定办公场所得2分。办公场所自有且面积大于500平米，加3分；办公场所为租赁，加1分。
	房产证为依据

	5
	
	执业规范及信誉
	5
	近三年来，无政府有关部门、行业协会处罚的，含通报、警示、谈话、整改、行政处罚、自律惩戒得5分。
有下列情形的，扣5分。一是近三年受到过监管部门或行业管理部门处罚的；二是近三年曾与服务单位弄虚作假，出具虚假中介报告的；三是近三年服务质量较差，给服务对象造成较大损失的。
	注：无惩处记录以承诺函代替，由投标单位自行提供，如在详细评审以及履约过程中发现存在提供虚假材料，有瞒报漏报情况，立即否决其投标资格，已经入围的取消入围资格，并对投标单位行为进行通报，同时报备相关监管单位。

	6
	经营业绩
(50分）
	业绩
	10
	专项法律服务业绩：具有国有企业法律服务业绩的得4分，满足招标文件1.6.3中的其他业绩的每增加1项加2分，最高加6分。
	以相关的合同、法律意见书、知识产权代理文件、其他法律文书为依据（涉及保密事项的可以马赛克掩盖）

	7
	
	
	10
	企业融资发债、投资并购、公司上市、知识产权等非诉业务业绩，满足招标文件要求得4分，每增加1项相关业务业绩加2分，最高加6分。
	

	8
	
	
	10
	曾为招标单位或其子公司进行相关服务并取得良好效果，得2分。1000万元以上案件取得胜诉判决，得2分；在智能装备领域进行法律服务，取得省级机关批复，得2分；为机械行业内央企或其他省属国有企业提供服务取得成果性文件，得2分；曾代理知识产权类案件取得胜诉，并在国内产生重大影响的，得2分；上述每项有多个成果的，不累加得分，最高得10分。
	

	9
	
	
	10
	标的额在2000万元及以上债权清收、合同纠纷等诉讼业务业绩满足招标文件要求得6分，每增加1项相关业务业绩加2分，最高加14分。
	

	10
	
	
	10
	每具备一项招标文件1.4业务领域业绩得1分，最高得10分。
	

	11
	行业地位及影响（15分）
	律师事务所排名
	10
	近三年参加律师行业评比，包括并不限于THE LEAGL 500，界面金榜100强的评比中排名前80，得5分；全国或省律协评比排名前30得5分。此评分项最高得10分。
	提供评比证书或网络截图

	12
	
	人员荣誉
	5
	执业律师个人被聘为协会专家，获得全国性荣誉；单独或合作出版过法律解读的专业著作，每有1项加1分，最高5分
	需提供聘书、荣誉证书；著作需提供封面、扉页、目录，含有作者名的前言页等的复印件

	13
	营业收入（5分）
	营业收入
	5
	上年度营业收入1000万元的，得3分，在此基础上每增加100万加1分，最高加2分。
	提供财务报表或审计报告

	14
	服务承诺    （5分）
	服务承诺
	5
	服务承诺具有针对性，从合法合规与规范性、履约性、工作效率、报告质量、保密性、配合性等方面考虑，内容完善、合理
	服务承诺酌情评分




[bookmark: _Toc28478][bookmark: _Toc489533300][bookmark: _Toc489533792][bookmark: _Toc155599833]第五章  投标须知
[bookmark: _Toc1221][bookmark: _Toc489533794][bookmark: _Toc155599834]5.1投标文件的编制
5.1.1投标文件应当包括以下内容：
（1）投标函；
（2）法定代表人授权书、被授权人身份证复印件（非法定代表人参加时）、法定代表人身份证复印件；
（3）法律服务中介机构入库申请表；
（4）开标一览表格式
（5）资格、资质证明文件：
营业执照（副本）
基本账户开户许可证（副本）
应聘机构相关执业资格证书或者备案文件
信用中国截图，企业信用信息公示系统截图
注1.以上资质文件需提供复印件并加盖公章或投标专用章。
（6）应聘机构基本情况简介，内容主要包括：
1）历史沿革、人员构成、组织机构、部门设置和近三年行业内业绩表现，获得的荣誉并附有印证材料等。
2）执业人员名单，执业人员须提供执业资格证书证明复印件。
3）近一年主要财务状况，需提供近一年的财务报表复印件（仅须包含审计报告封面至签字页，资产负债表、利润表及现金流量表）。
4）近三年（2021年-2023年）服务1家及以上上市公司证券业务服务业绩（提供合同协议书）或服务1家及以上债券发行业务服务业绩（提供合同协议书）或服务1件及以上最高人民法院或2件及以上高级人民法院诉讼业绩（提供合同协议书）且服务1家及以上国有企业（国有全资或国有控股）服务业绩（提供合同协议书）；
5）近三年（2021年-2023年）具有企业融资发债、投资并购、公司上市等非诉业务业绩（提供合同协议书）和标的额在2000万元及以上的债权清收、合同纠纷等诉讼业务业绩（提供案例及相应证明文件）；
6）招标文件1.4要求的业务领域业绩，每项业绩需有5件及以上成果证明。
7）近三年无违法违规记录说明。若有政府有关监管部门或行业监管机构惩处记录，需提供相关证明材料；
（7）服务方案及服务承诺。
（8）其他相关说明及资料附件；
（9）投标文件声明。
5.1.2投标文件有关事项要求
（1）投标文件应用不褪色的材料书写或打印，投标函及对投标文件的澄清、说明和补正应由投标人的法定代表人（单位负责人）或其授权的代理人签字或盖单位章。由投标人的法定代表人（单位负责人）签字的，应附法定代表人（单位负责人）身份证明，由代理人签字的，应附授权委托书。投标文件应尽量避免涂改、行间插字或删除。如果出现上述情况，改动之处应由投标人的法定代表人（单位负责人）或其授权的代理人签字或盖单位章。
（2）投标文件正本一份，副本两份。正本和副本的封面右上角应清楚地标记“正本”或“副本”的字样。投标人应提供电子版文件。当副本和正本不一致或电子版文件和纸质正本文件不一致时，以纸质正本文件为准。  
（3）投标文件的正本与副本应分别装订，并编制目录。
（4）投标文件文字内容统一在word文档中编制，A4版式，正文字体为宋体小四号字，行间距1.5倍行距，段前段后设置为0；表格部分在excel文件中编制，字体为宋体小四或11号字，行间距为单倍行距。
（5）投标文件所有内容必须加盖投标人公章或投标专用章方可作为有效投标文件。
（6）投标文件需装订后密封投递（另有规定的除外）。
（7）凡与招标文件规定及要求不符的投标文件，招标人可以不予受理，并视为投标人投标无效。
5.1.3投标人应仔细阅读招标文件中各项要求，严格按照招标文件的格式及要求进行编制，不得进行修改、删减。
[bookmark: _Toc489533795][bookmark: _Toc10363][bookmark: _Toc155599835]5.2投标保证金
投标单位无需缴纳投标保证金。
[bookmark: _Toc15788][bookmark: _Toc489533796][bookmark: _Toc155599836]5.3投标文件的递交
5.3.1投标文件应在招标文件规定的投标截止时间前，送达或邮至招标人指定的地点。对于需要提前进行电子版汇总的项目，需将纸质版、电子版投标文件分别密封交至我公司。
5.3.2投标人在投标截止时间前可以对其已经提交的投标文件进行撤回、修改。
5.3.3招标人对因不可抗力因素所导致的招标文件或投标文件的损坏或遗失不承担任何责任；
5.3.4投标文件经开标后，招标人将不予退还。
[bookmark: _Toc489533797][bookmark: _Toc13709][bookmark: _Toc155599837]5.4投标费用
投标人准备和参加投标活动发生的一切费用由投标人自理。
[bookmark: _Toc155599838][bookmark: _Toc489533798]5.5评标与开标
公司内部制定评分标准，组织评定确定法律服务中介机构备选库。
[bookmark: _Toc31303][bookmark: _Toc3][bookmark: _Toc484762139][bookmark: _Toc12378][bookmark: _Toc16579][bookmark: _Toc489533805][bookmark: _Toc20283][bookmark: _Toc489533301][bookmark: _Toc155599839][bookmark: _Toc484762140][bookmark: _Toc489533806]第六章  投标文件格式
  
太原重型机械集团有限公司
公开选聘法律服务中介机构备选库项目



[bookmark: _Toc4690][bookmark: _Toc23429]投 标 文 件
[bookmark: _Toc20572][bookmark: _Toc15132]招标编号：YB24X036     
（服务名称：法律服务中介机构备选库项目）


[bookmark: _Toc22779][bookmark: _Toc22970]投标人：                      （盖单位章）

[bookmark: _Toc6244][bookmark: _Toc19089][bookmark: _Toc369178483][bookmark: _Toc367618345][bookmark: _Toc367612950][bookmark: _Toc384647589][bookmark: _Toc367612331][bookmark: _Toc383010834][bookmark: _Toc377135464][bookmark: _Toc373224054][bookmark: _Toc374974939][bookmark: _Toc384978828][bookmark: _Toc367284222][bookmark: _Toc391928568][bookmark: _Toc385957318][bookmark: _Toc377479149][bookmark: _Toc466418550][bookmark: _Toc464201476][bookmark: _Toc423642468][bookmark: _Toc487729214][bookmark: _Toc448501660][bookmark: _Toc435110311][bookmark: _Toc462798892][bookmark: _Toc462852146][bookmark: _Toc415239215][bookmark: _Toc423111703][bookmark: _Toc450753170][bookmark: _Toc426109214][bookmark: _Toc423973421][bookmark: _Toc423639432][bookmark: _Toc450749578][bookmark: _Toc462262275][bookmark: _Toc425606770][bookmark: _Toc449391739][bookmark: _Toc26047][bookmark: _Toc425632866][bookmark: _Toc492160787][bookmark: _Toc462795934][bookmark: _Toc487725592][bookmark: _Toc462269611][bookmark: _Toc476758408][bookmark: _Toc423650051][bookmark: _Toc423646757][bookmark: _Toc416105153][bookmark: _Toc447816209][bookmark: _Toc448243374][bookmark: _Toc479101908][bookmark: _Toc435109974][bookmark: _Toc475029271][bookmark: _Toc483866723][bookmark: _Toc467151289][bookmark: _Toc10119][bookmark: _Toc416028928][bookmark: _Toc492153910][bookmark: _Toc425806683]法定代表人或其授权代表：          （签字或盖章）

       年       月       日
[bookmark: _Toc487725593][bookmark: _Toc492153911][bookmark: _Toc510960154][bookmark: _Toc143524354][bookmark: _Toc479101909][bookmark: _Toc31083][bookmark: _Toc492160788][bookmark: _Toc21202][bookmark: _Toc1908830][bookmark: _Toc26451][bookmark: _Toc1908228][bookmark: _Toc487729215][bookmark: _Toc505931938][bookmark: _Toc505929163][bookmark: _Toc476758409][bookmark: _Toc510446196][bookmark: _Toc483866724][bookmark: _Toc152944694]


[bookmark: _Toc152946380][bookmark: _Toc155599840][bookmark: _Toc476758410][bookmark: _Toc487729216][bookmark: _Toc9156][bookmark: _Toc483866725][bookmark: _Toc479101910][bookmark: _Toc492160789][bookmark: _Toc25714][bookmark: _Toc492153912][bookmark: _Toc487725594]目  录
[bookmark: _Toc152946381][bookmark: _Toc155599841]（投标人自行编制）



[bookmark: _Toc6427]
[bookmark: _Toc155599842]6.1投标函格式
[bookmark: _Toc4][bookmark: _Toc15593][bookmark: _Toc12673][bookmark: _Toc19978]
投标函

致：太原重型机械集团有限公司
    （投标人名称）授权（被授权人姓名）为我单位全权代表，参加贵方组织的     公开选聘法律服务中介机构备选库项目（招标编号：YB24X036 ）招标的有关活动，并进行投标。为此：
 1.提供招标文件规定的全部投标文件：经签章的投标文件(正本1份，副本2份），并提供电子版投标文件。
2.遵守招标文件中的有关规定和收费标准。
3.保证诚实地执行双方所签订的合同，并承担合同规定的责任和义务。
4.愿意向贵方提供任何与该投标项目有关的信息和资料。
5.我方承诺在投标有效期内不撤销投标文件。
6.我方在此声明，所递交的投标文件及有关资料内容完整、真实和准确。
7.如我方中标，我方承诺：
（1）在收到中标通知书后，在中标通知书规定的期限内与你方签订合同；
（2）在签订合同时不向你方提出附加条件；
（3）在合同约定的期限内完成合同规定的全部义务。
   8.与本投标有关的一切往来通讯如下：
联系人：                    地址：
传真：                        电话：
电子函件：


投标单位名称：
（加盖公章或投标专用章、法人章或
法人签字或被授权人签字）
日期：       年   月    日
[bookmark: _Toc489533807][bookmark: _Toc484762141][bookmark: _Toc17221][bookmark: _Toc155599843]6.2法定代表人授权书格式

法定代表人授权书

致：太原重型机械集团有限公司
本人（法定代表人姓名），身份证号：         ，系（投标单位名称）的法定代表人，现授权（被授权人姓名），身份证号 ：          ，为我单位全权代表，参加贵方组织的公开选聘法律服务中介机构备选库项目（招标项目编号：YB24X036）招标活动，全权处理招标活动中的一切事宜。
授权有效期为：自本招标项目授权之日起至本招标项目招标结束之日止。

被授权代表签名：
被授权代表职务：
电话：
传真：
电子邮箱：


法定代表人签名（或盖法定代表人名章）：
投标单位名称（公章）：
授权日期：        年     月     日
附：法定代表人身份证复印件、被授权代表身份证复印件（法定代表人参加时无需提供）
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	法律服务中介机构入库申请表

	基
本
情
况
	机构名称
	

	
	社会信用代码
	

	
	住所地址
	
	法定代表人
	

	
	成立时间
	
	注册资本
（万元）
	

	
	联系人
	
	联系方式
	

	
	省外机构是否在省内具有分支机构，如有请列明详细信息
	
	执业律师数量
	

	资质
资格
	资质资格名称
	批准部门
	相关文号或资质证书编号

	
	
	
	

	
	
	
	

	擅长领域（以招标文件服务内容业务领域进行填报）
	

	是否入围省国资运营公司或者其他省属企业法律服务中介机构备选库（或律师库），如有，请列示详细信息
	

	
	

	
	

	近三年业绩情况
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	法律服务中介机构及所属律师获得的荣誉情况
	

	近三年执业过程中因何种原因受过何种警示、处罚情况
	

	拟推荐服务人员信息（1-5名即可）
	姓名
	身份证号
	联系方式
	机构内职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	单位申请声明
	本公司自愿加入太原重型机械集团有限公司法律服务中介机构备选库，并严格遵守太原重型机械集团有限公司关于外聘法律服务中介机构的有关管理制度，对表中所填列内容及申报材料的真实性、准确性、完整性负责。如有不实，我公司愿承担由此产生的一切责任。


法定代表人（签章）：


申请单位（公章）：
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	项目名称
	

	招标编号
	

	投标人名称
	

	投标标段
	

	服务期限
	

	投标声明
	
本公司自愿加入太原重型机械集团有限公司法律服务中介机构备选库项目，并严格遵守太原重型机械集团有限公司关于法律服务中介机的有关管理，对表中所填列内容及申报材料的真实性、准确性、完整性负责。如有不实，我公司愿承担由此产生的一切责任。

申请单位  公章

	说明
	



投标人：          （加盖公章）                          
法定代表人或其授权代理人：    （签字或盖章）             
日期：       年     月     日
要求：投标人必须按招标人指定格式填写，不得随意改变格式内容,  不填部分可空，不可删减。《开标一览表》不能满足的其他部分，可在《投标方条件说明》中填写或用附件说明；未按规定格式填写的，招标人可视为其投标无效。
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6.5实施项目的方案及说明格式
实施项目的方案及说明
1.服务方案包括但不限于以下内容：
  1）服务质量保障措施；
  2）服务承诺，主要包括合法合规与规范性专业服务承诺、服从招标人管理及履约承诺、及时配备充足专业人员承诺、提供法律服务工作效率质量承诺、保密义务承诺、提供增值服务承诺等。
2.编制应符合以下格式要求：
正文字体为宋体小四号字，行间距1.5倍行距，段前段后设置为0；表格内字体为宋体小四号字，行间距为单倍行距。
投标人实施项目的方案及说明均需放入本章节，如有图纸或特别文件无法放入本章的可作为投标文件附件投递。
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6.6资质证明文件格式
资质证明文件
1.营业执照（副本） 
2.税务（国税、地税）登记证（副本）
3.组织机构代码证（副本）
4.基本账户开户许可证（副本）
5.法人代表身份证
6.被授权人身份证（非法定代表人参加时）
7.被授权人的单位授权委托书或单位介绍信（非法定代表人参加时）
8.应聘机构相关执业资格证书或者备案文件复印件
9.执业人员名单及执业资格证书复印件
10.信用中国截图，企业信用信息公示系统截图
11.其他要求的资质证明（需注明资质文件名称）
注：1.如为三（五）证合一证件，请提供三（五）证合一之后的营业执照（副本），无需提供税务登记证和组织机构代码证；2.以上资质文件需提供复印件并加盖公章或投标专用章。
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6.7.1基本情况表
投标单位情况表

投标单位：（公章）                                                                                                                                填表日期：           年     月     日
	投标人名称
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	
联系方式
	联系人
	

	电 话
	


	
	传真
	

	网 址
	


	法定代表人
	姓名
	
	职务
	
	联系电话
	

	主要项目负责人
	姓名
	
	职务
	
	联系电话
	

	营业执照号
	
	员工总人数：          （其中咨询师人数：    ）

	注册资本
	
	其 中
	工作年限10年以上
	

	成立日期
	
	
	工作年限5-10年
	

	基本账户开户银行
	

	
	工作年限2-5年
	


	基本账户银行账号
	

	
	工作年限2年以下
	


	经营范围
	

	投标人关联企业情况
	（包括但不限于与投标人法定代表人为同一人或者存在控股、管理关系的不同单位）



[bookmark: _Toc489533812]主要项目负责人须提供身份证、学历证、职称证、执业资格证书复印件，管理过的项目业绩须附证明材料。主要项目负责人相关信息可另附表进行列示。表样如下：
主要项目负责人情况表
	序号
	姓名
	身份证号
	专业
	执业资格
	是否参与过国企法律中介服务
	联系方式
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


6.7.2财务及经营状况
包括但不限于近三年财务经营数据、相关财务管理制度、风险管控制度等。
6.7.3近三年开展的法律服务情况
详细描述近三年开展的法律服务，包括但不限于企业各类诉讼、仲裁事务；企业业务工作中的专项或整体法律咨询和服务业务，如企业的分立、合并、破产、解散，产权转让、改制重组、公司上市等重大经济活动的法律文件起草、修改，法律尽职调查，法律见证、出具法律意见书等。
近三年法律中介服务业务开展情况表
	序号
	服务内容
	项目周期
	合同金额
	服务对象是否国有企业
	服务对象所属行业
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


6.7.4应聘机构及主要成员获得的荣誉，应附有相关证明材料。
6.7.5近三年无违法违规记录说明
若有政府有关监管部门或行业监管机构惩处记录，需提供相关证明材料。
6.7.6近三年发生的诉讼及仲裁情况
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投标人如有其他需要提供的资料或内容可列入本章，但应符合以下格式要求：
1. 正文字体为宋体小四号字，行间距1.5倍行距，段前段后设置为0；表格内字体为宋体小四号字，行间距为单倍行距。
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投标文件声明

致：太原重型机械集团有限公司
1.我单位愿遵守（招标项目名称）（招标项目编号：YB24X036）招标文件中的所有要求（在投标文件中声明有偏离的内容除外）。
2.我单位投标文件电子版与纸质版一致，如有偏差以纸质版文件为准。
3.我单位没有处于被责令停业的状态；没有处于财产被接管、冻结、破产的状态；我单位及法人代表近三年内(距本次投标日期)无商业贿赂行为记录以及与招、投标有关的违法、违纪、违规、违约等不良记录。
4.我单位承诺在此次投标活动中不进行商业贿赂及其他违规、违纪、违法行为。
5.我单位所提供的投标文件及附件内容真实、有效。
6.投标过程中，我单位被授权代表的手写签名文件与加盖了公章或投标专用章的文件具有同等的法律效力。
以上声明仅限（招标项目名称）（招标项目编号：YB24X036）的投标活动有效。
如我单位违反上述声明或声明与事实不符的，经查实，我单位愿承担由此造成的法律责任及相关损失。
特此声明。


法定代表人签字（或盖法人章）：
被授权人签字（法定代表人参加除外）：
投标单位名称（公章或投标专用章）：
日期：     年     月      日
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7.1招、投标双方友好协商解决；
7.2协商不成时，向招标人所在地人民法院提起诉讼解决。
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